Regionalna Placéwka Ignatki — Osiedle, dnia 19 stycznia 2024 r.
Opiekunczo-Terapeutyczna
w Ignatkach-Osiedle
ul. JeZdziecka 1, 16-001 Ignatki-Osiedle

numer postgpowania: DFK.26.2.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na swiadczenie kompleksowej obslugi w zakresie ochrony danych osobowych
w tym pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Regionalnej Placowce

Opiekunczo-Terapeutycznej w Ignatkach-Osiedle w okresie
od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r.

Zamawiajacy:

Regionalna Placoéwka Opiekunczo — Terapeutyczna w Ignatkach — Osiedle z siedzibg
przy ul. Jezdzieckiej 1, 16 — 001 Ignatki — Osiedle, tel. 85 333 32 30, 85717 03 60,
www.rpot.wrotapodlasia.pl, e-mail: kancelaria@rpot.wrotapodlasia.pl.
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Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie kompleksowej obstlugi w zakresie
ochrony danych osobowych w tym petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
Osobowych w Regionalnej Placowce Opiekunczo-Terapeutycznej w Ignatkach-
Osiedle w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r., w szczegdlnosci:

prowadzenie obstugi w zakresie IOD, o ktorych stanowi RODO, zgodnie
Z obowigzujacymi  przepisami, W tym wewnetrznymi  obowigzujacymi
U Zamawiajacego,

informowanie Zamawiajacego jako Administratora oraz zatrudnionych przez niego
pracownikoéw o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia oraz z
przepisow o ochronie danych osobowych i doradzanie pod katem zagrozen, naruszen
1 nastgpstw dotyczacych procedur w kazdym zakresie,

monitorowanie przestrzegania przepisOw Rozporzadzenia, innych przepiséw unijnych
lub porzadku krajowego o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora
lub podmiotu przetwarzajagcego w ochronie danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dziatania  zwickszajace  $Swiadomos¢, szkolenia  personelu
pracowniczego,

udzielanie na zadanie Zamawiajacego zalecen do oceny skutkéw dla ochrony danych
oraz monitorowanie wykonywania zalecen pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z
art. 35 Rozporzadzenia,

petienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych oraz wspotpraca z krajowym organem nadzorczym,

tworzenie 1 przekazywanie Zamawiajagcemu wzorow dokumentoéw aktualizowanych, w
szczegbdlnosci w przypadku zmiany stanu prawnego, ktére beda dostosowywane do
stanu faktycznego jednostki,

opracowywanie lub opiniowanie umoéw, klauzul, regulaminéw lub innych
dokumentoéw w zakresie zgodnos$ci z przepisami o ochronie danych osobowych,
minimum jedna wizyta w miesigcu w siedzibie Zamawiajacego,

przeprowadzanie corocznych audytow w zakresie zgodnosci z przepisami o

ochronie danych osobowych,

obstuga naruszen ochrony danych osobowych.



Zakres dziatalnosci Regionalnej Placowki Opiekunczo — Terapeutycznej w Ignatkach-
Osiedle zostal okreSlony w Regulaminie Organizacyjnym Regionalnej Placowki
Opiekunczo — Terapeutycznej w Ignatkach-Osiedle oraz Statucie, ktore sa dostgpne
na stronie internetowej Placowki: https://bip-rpot.wrotapodlasia.pl/ .

1. Obszarem dzialania Placéwki jest wojewodztwo podlaskie.

2.  Wykonawca jest zobowigzany do zachowania poufnosci w zakresie §wiadczonych
ustug, a w szczegdlnosci ochrony danych osobowych.

I11. O udzielnie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. Sg zdolni do wykonywania przedmiotu zamowienia i spetniajg warunki w zakresie:

a) Posiadania kompetencji/uprawnien do prowadzenia dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw i zlozag w tym zakresie o$wiadczenie na
formularzu ofertowym,

b) Posiadania potencjatu technicznego i osobowego niezbednego do wykonywania
przedmiotu zamoéwienia 1 zlozg w tym zakresie oS$wiadczenie na formularzu
ofertowym,

c) Posiadania wiedzy i doswiadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamodwienia
1 wykaza, iz w okresie ostatnich 3 lat §wiadczyli ustuge w zakresie petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych, w co najmniej dwoch jednostek samorzadu
terytorialnego i/lub jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego

2. Ztoza formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.

IV.Termin realizacji zamoéwienia i warunki §wiadczenia ustug:

Ustugi bedg $wiadczone od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.

W celu sprawnej realizacji ustugi Wykonawca zapewni kontakt e-mailowy
oraz telefoniczny w kazdy dzien roboczy w godzinach od 8.30 do 15.30.

V. Kryteria oceny ofert:
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie nast¢pujacego kryterium oceny ofert:
1) Cena brutto za ustuge — waga 100 pkt (100%)
Przez ceng brutto za ustuge nalezy rozumie¢ ceng catkowita brutto za wykonanie cato$ci
przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy przyzna kazdej badanej ofercie w kryterium cena brutto odpowiednig liczbe
punktow na podstawie ceny brutto za ustuge podanej przez wykonawce w formularzu
ofertowym, zgodnie z ponizszym wzorem: c

n

gdzie:

C — punkty przyznane Wykonawcy za kryterium cena brutto za ustuge,

Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto sposrod ofert podlegajacych rozpatrzeniu,
Cob — Cena brutto zaoferowana w ofercie badanej,

100 pkt — waga kryterium.

2) Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza taczng
liczbe punktow w zakresie kryteridow oceny ofert.

3) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty, ktorym przyznano



identyczng ilo$¢ punktow i o takiej samej cenie ofertowej, wezwie on Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych.

4) Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VI. Warunki zawarcia umowy i platnosci:
Platno$¢ przelewem z uwzglednieniem szczegdtowych postanowien Umowy. W zwigzku
z wprowadzeniem uchwata nr 183/2404/2016 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 28 grudnia 2016 r. zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towarow i ustug
w Wojewodztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, faktury VAT wystawione
przez Wykonawce beda zawieraty nastepujace dane Zamawiajgcego:
Nabywca:

Wojewodztwo Podlaskie

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14,

15-097 Bialystok,

NIP 542-25-42-016

Odbiorca:

Regionalna Placowka Opiekunczo-Terapeutyczna w Ignatkach-Osiedle

ul. Jezdziecka 1

16-001 Ignatki-Osiedle

Strony wytaczaja stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych.

VII. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, wedtug tresci formularza
ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego. Wykonawca moze
ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach danego postgpowania, ztoZenie wigcej niz jednej oferty
bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich ofert zlozonych przez Wykonawce. Tresé
oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Pelnomocnictwa sktadane przez Wykonawce wraz z oferta muszg by¢ przedstawione w
formie oryginatoéw lub notarialnie poswiadczonych kopii. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna
wskazywaé rodzaj czynnosci, do ktorych uprawniony jest pelnomocnik ,np. podpisanie
oferty , potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentow.

VIII. Miejsce, termin zlozenia oferty oraz termin otwracia ofert:
Ofertg nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 stycznia 2024 r. do godz. 12.00:

1. Elektronicznie — za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail:
kancelaria@rpot.wrotapodlasia.pl w tresci: oferta na obstuge w zakresie ochrony
danych osobowych, numer postepowania: DFK.26.2.2024

Oferta (Formularz ofertowy) sktadana elektronicznie:
— powinna zosta¢ wydrukowana, podpisana wlasnorgcznie, zeskanowana,
a nastepnie dotgczona do wiadomosci e-mail.
— powinna zawiera¢ petnomocnictwo lub innych dokument potwierdzajacy
umocowanie do dziatania w imieniu wykonawcy — jezeli dotyczy.

2. Osobiscie — w administracji Regionalnej Placowki Opiekunczo — Terapeutycznej
w Ignatkach — Osiedle przy ul. Jodtowej 3, 16-001 Ignatki — Osiedle. Koperta
zawierajgc oferte powinna by¢ opatrzona nazwa, adresem Zamawiajacego 1 oznaczona
W sposéb nastepujacy:




. Swiadczenie kompleksowej obstugi w zakresie ochrony danych osobowych
W tym petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Regionalnej Placowce
Opiekunczo-Terapeutycznej W Ignatkach-Osiedle W okresie
od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.”.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia

zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia na dowolnym

etapie.

5. Otwarcie ofert nastapi w dniu 30 stycznia 2024 r. o godz. 12.30. w siedzibie

Zamawiajacego przy ul. Jodtowej 3, 16-001 Ignatki — Osiedle.

IX.Osoba upowazniona do kontaktu:

Sylwia Krasucka:
e-mail: sylwia.krasucka@rpot.wrotapodlasia.pl
tel. 85 717 03 60

X. Informacja dotyczaca odrzucenia oferty/ uniewaznienia postepowania:

1) Jezeli Wykonawca nie zataczyt do oferty dokumentow wymaganych w treéci
zapytania ofertowego, Zamawiajacy majac na wzgledzie okolicznosci sprawy, moze
wzywac do ich ztozenia, w terminie przez siebie wskazanym.

2) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Wykonawcy beda zobowigzani do przedstawienia
wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny. Zamawiajacy w szczegOlnosci moze uniewaznié
postepowanie w nastepujacych sytuacjach:

a) gdy wystapi istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidzied,

b) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia,

C) jezeli Zamawiajacy uzna, ze oferta, ktora musiatby wybra¢ jako najkorzystniejsza,
nie gwarantuje uzyskania zatozonego efektu merytorycznego,

d) jesli Zamawiajacy uzna, ze udzielenie zamowienia w biezagcym postepowaniu
nie doprowadzi do realizacji jego celu,

e) jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

4) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze ztozonych ofert.

X1. Warunki dokonania zmiany umowy lub zawieszenia wykonywania umowy:
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajaca na usunigciu rozbieznosci
lub doprecyzowanie umowy, jezeli zajdzie konieczno$¢ usunig¢cie rozbieznos$ci
w zapisach umowy lub doprecyzowania zapiséw umowy, w celu jednoznacznej
interpretacji jej zapisow;




2) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie sposobu realizacji umowy
lub sposobu realizacji poszczegolnych obowigzkdéw w ramach realizacji umowy,
a takze wysoko$ci wynagrodzenia naleznego wykonawcy, jezeli konieczno$¢
zmiany zapisOw umowy bedzie wynikata ze zmiany przepisOw prawa
obowigzujacych w dniu zawarcia umowy lub z innych przyczyn niezaleznych
od Stron, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
3) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie zobowigzan stron umowy zwigzanych
z ochrong 1 przetwarzaniem danych osobowych, w przypadku zmiany przepisow
prawa lub wydania poprzez odpowiednie organy nowych wytycznych
lub interpretacji dotyczacych stosowania przepisow dot. ochrony i przetwarzania
danych osobowych.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ czasowego zawieszenia wykonywania umowy
lub jej czesci w przypadku braku mozliwosci dysponowania $rodkami finansowymi
lub braku $rodkéw finansowych, ktore miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
wynagrodzenia Wykonawcy.

pieczgtka i podpis Zamawiajgcego
lub osoby upowaznionej

W zatgczeniu:

- zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy,

- zalgcznik nr 2 — projekt umowy,

- zalgcznik nr 3 — klauzula informacyjna.



