
Regionalna Placówka 

Opiekuńczo-Terapeutyczna 

w Ignatkach-Osiedle 
ul. Jeździecka 1, 16-001 Ignatki-Osiedle 

Ignatki – Osiedle, dnia 19 stycznia 2024 r. 

numer postępowania: DFK.26.2.2024 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych                         

w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Regionalnej Placówce 

Opiekuńczo-Terapeutycznej w Ignatkach-Osiedle w okresie                                                                          

od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2024 r. 

 

 

I. Zamawiający: 

Regionalna Placówka Opiekuńczo – Terapeutyczna w Ignatkach – Osiedle z siedzibą 

przy ul. Jeździeckiej 1, 16 – 001 Ignatki – Osiedle, tel. 85 333 32 30, 85 717 03 60, 

www.rpot.wrotapodlasia.pl, e-mail: kancelaria@rpot.wrotapodlasia.pl. 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonywanie kompleksowej obsługi w zakresie 

ochrony danych osobowych w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych 

Osobowych w Regionalnej Placówce Opiekuńczo-Terapeutycznej w Ignatkach-

Osiedle w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r., w szczególności: 

 

a) prowadzenie  obsługi w zakresie IOD, o których stanowi RODO, zgodnie                                        

z obowiązującymi przepisami, w tym wewnętrznymi obowiązującymi                                           

u Zamawiającego, 

b) informowanie Zamawiającego jako Administratora oraz zatrudnionych przez niego 

pracowników o obowiązkach spoczywających na nich na mocy Rozporządzenia oraz z 

przepisów o ochronie danych osobowych i doradzanie pod kątem zagrożeń, naruszeń                 

i następstw dotyczących procedur w każdym zakresie, 

c) monitorowanie przestrzegania przepisów Rozporządzenia, innych przepisów unijnych 

lub porządku krajowego o ochronie danych osobowych oraz polityk Administratora 

lub podmiotu przetwarzającego w ochronie danych osobowych, w tym podział 

obowiązków, działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu 

pracowniczego, 

d) udzielanie na żądanie Zamawiającego zaleceń do oceny skutków dla ochrony danych 

oraz monitorowanie wykonywania zaleceń pokontrolnych po takiej ocenie zgodnie z 

art. 35 Rozporządzenia, 

e) pełnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych oraz współpraca z krajowym organem nadzorczym, 

f) tworzenie i przekazywanie Zamawiającemu wzorów dokumentów aktualizowanych, w 

szczególności w przypadku zmiany stanu prawnego, które będą dostosowywane do 

stanu faktycznego jednostki, 

g) opracowywanie lub opiniowanie umów, klauzul, regulaminów lub innych 

dokumentów w zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych, 

h) minimum jedna wizyta w miesiącu w siedzibie Zamawiającego, 

i) przeprowadzanie corocznych audytów w zakresie zgodności z przepisami o 

ochronie danych osobowych, 

j) obsługa naruszeń ochrony danych osobowych. 



Zakres działalności Regionalnej Placówki Opiekuńczo – Terapeutycznej w Ignatkach- 

Osiedle został określony w Regulaminie Organizacyjnym Regionalnej Placówki 

Opiekuńczo – Terapeutycznej w Ignatkach-Osiedle oraz Statucie, które są dostępne 

na stronie internetowej Placówki: https://bip-rpot.wrotapodlasia.pl/ . 

1. Obszarem działania Placówki jest województwo podlaskie. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania poufności w zakresie świadczonych 

usług, a w szczególności ochrony danych osobowych. 

 

III. O udzielnie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1. Są zdolni do wykonywania przedmiotu zamówienia i spełniają warunki w zakresie:  

a) Posiadania kompetencji/uprawnień do prowadzenia działalności zawodowej,                               

o ile wynika to z odrębnych przepisów i złożą w tym zakresie oświadczenie na 

formularzu ofertowym, 

b) Posiadania potencjału technicznego i osobowego niezbędnego do wykonywania 

przedmiotu zamówienia i złożą w tym zakresie oświadczenie na formularzu 

ofertowym, 

c) Posiadania wiedzy i doświadczenia w wykonywaniu przedmiotu zamówienia                                

i wykażą, iż w okresie ostatnich 3 lat świadczyli usługę w zakresie pełnienia funkcji 

Inspektora Ochrony Danych, w co najmniej dwóch jednostek samorządu 

terytorialnego i/lub jednostek organizacyjnych samorządu terytorialnego 

2. Złożą formularz ofertowy, według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego. 

 

 

IV. Termin realizacji zamówienia i warunki świadczenia usług:  

Usługi będą świadczone od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.  

W celu sprawnej realizacji usługi Wykonawca zapewni kontakt e-mailowy 

oraz telefoniczny w każdy dzień roboczy w godzinach od 8.30 do 15.30.  

 

V. Kryteria oceny ofert: 

     Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium oceny ofert:   

1) Cena brutto za usługę – waga 100 pkt (100%) 

Przez cenę brutto za usługę należy rozumieć cenę całkowitą brutto za wykonanie całości 

przedmiotu zamówienia. 

Zamawiający przyzna każdej badanej ofercie w kryterium cena brutto odpowiednią liczbę 

punktów na podstawie ceny brutto za usługę podanej przez wykonawcę w formularzu 

ofertowym, zgodnie z poniższym wzorem: 

 

gdzie:  

C – punkty przyznane Wykonawcy za kryterium cena brutto za usługę,  

Cn – najniższa zaoferowana cena brutto spośród ofert podlegających rozpatrzeniu,  

Cob – cena brutto zaoferowana w ofercie badanej, 

100 pkt – waga kryterium. 
 

2) Zamawiający dokona wyboru oferty Wykonawcy, który uzyska najwyższą łączną 

liczbę punktów w zakresie kryteriów oceny ofert.  

3) W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty, którym przyznano 

C=
Cn
Cob

x100 pkt .



identyczną ilość punktów i o takiej samej cenie ofertowej, wezwie on Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. 

4) Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. 

VI. Warunki zawarcia umowy i płatności: 

Płatność przelewem z uwzględnieniem szczegółowych postanowień Umowy. W związku 

z wprowadzeniem uchwałą nr 183/2404/2016 Zarządu Województwa Podlaskiego 

z dnia 28 grudnia 2016 r. zasad scentralizowanych rozliczeń podatku od towarów i usług 

w Województwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych, faktury VAT wystawione 

przez Wykonawcę będą zawierały następujące dane Zamawiającego: 

Nabywca: 

Województwo Podlaskie 

        ul. M. Curie-Skłodowskiej 14, 

        15-097 Białystok,  

NIP 542-25-42-016 

Odbiorca: 

Regionalna Placówka Opiekuńczo-Terapeutyczna w Ignatkach-Osiedle 

ul. Jeździecka 1 

16-001 Ignatki-Osiedle 

Strony wyłączają stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych 

ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych.  

 

VII. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim, według treści formularza 

ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  Wykonawca może 

złożyć tylko jedną ofertę w ramach danego postępowania, złożenie więcej niż jednej oferty 

będzie skutkowało odrzuceniem wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. Treść 

oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 

Pełnomocnictwa składane przez Wykonawcę wraz  z ofertą muszą być przedstawione w 

formie oryginałów lub notarialnie poświadczonych kopii. Treść pełnomocnictwa powinna 

wskazywać rodzaj czynności, do których uprawniony jest pełnomocnik ,np. podpisanie 

oferty , potwierdzenie za zgodność z oryginałem dokumentów. 

 

VIII. Miejsce, termin złożenia oferty oraz termin otwracia ofert: 

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 31 stycznia 2024 r. do godz. 12.00: 

1. Elektronicznie – za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: 

kancelaria@rpot.wrotapodlasia.pl w treści: oferta na obsługę w zakresie ochrony 

danych osobowych, numer postępowania: DFK.26.2.2024 
Oferta (Formularz ofertowy) składana elektronicznie: 

− powinna zostać wydrukowana, podpisana własnoręcznie, zeskanowana, 

a następnie dołączona do wiadomości e-mail. 

− powinna zawierać pełnomocnictwo lub innych dokument potwierdzający 

umocowanie do działania w imieniu wykonawcy – jeżeli dotyczy. 

2. Osobiście – w administracji Regionalnej Placówki Opiekuńczo – Terapeutycznej 

w Ignatkach – Osiedle przy ul. Jodłowej 3, 16-001 Ignatki – Osiedle. Koperta 

zawierając ofertę powinna być opatrzona nazwą, adresem Zamawiającego i oznaczona 

w sposób następujący: 



„Świadczenie kompleksowej obsługi w zakresie ochrony danych osobowych                         

w tym pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w Regionalnej Placówce 

Opiekuńczo-Terapeutycznej w Ignatkach-Osiedle w okresie                                                                      

od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 r.”.  

 

3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie zostaną pozostawione 

bez rozpatrzenia.  

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do udzielenia 

zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamówienia na dowolnym 

etapie. 

5. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30 stycznia 2024 r. o godz. 12.30. w siedzibie 

Zamawiającego przy ul. Jodłowej 3, 16-001 Ignatki – Osiedle. 

 

 

IX. Osoba upoważniona do kontaktu: 

 

Sylwia Krasucka: 

e-mail: sylwia.krasucka@rpot.wrotapodlasia.pl 

tel. 85 717 03 60 

 

X. Informacja dotycząca odrzucenia oferty/ unieważnienia postępowania:  

1) Jeżeli Wykonawca nie załączył do oferty dokumentów wymaganych w treści 

zapytania ofertowego, Zamawiający mając na względzie okoliczności sprawy, może 

wzywać do ich złożenia, w terminie przez siebie wskazanym. 

2) W toku oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Wykonawcy będą zobowiązani do przedstawienia 

wyjaśnień w terminie określonym przez Zamawiającego. 

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, na każdym jego 

etapie bez podania przyczyny. Zamawiający w szczególności może unieważnić 

postępowanie w następujących sytuacjach: 

a) gdy wystąpi istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego 

nie można było wcześniej przewidzieć,  

b) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą 

zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia, 

c) jeżeli Zamawiający uzna, że oferta, którą musiałby wybrać jako najkorzystniejszą,  

nie gwarantuje uzyskania założonego efektu merytorycznego, 

d) jeśli Zamawiający uzna, że udzielenie zamówienia w bieżącym postępowaniu 

nie doprowadzi do realizacji jego celu, 

e) jeżeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyli się od podpisania umowy, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej ze złożonych ofert. 

 

XI. Warunki dokonania zmiany umowy lub zawieszenia wykonywania umowy: 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmian umowy w następujących sytuacjach: 

1) dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na usunięciu rozbieżności 

lub doprecyzowanie umowy, jeżeli zajdzie konieczność usunięcie rozbieżności 

w zapisach umowy lub doprecyzowania zapisów umowy, w celu jednoznacznej 

interpretacji jej zapisów; 



2) dopuszczalna jest zmiana umowy polegająca na zmianie sposobu realizacji umowy 

lub sposobu realizacji poszczególnych obowiązków w ramach realizacji umowy, 

a także wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy, jeżeli konieczność 

zmiany zapisów umowy będzie wynikała ze zmiany przepisów prawa 

obowiązujących w dniu zawarcia umowy lub z innych przyczyn niezależnych 

od Stron, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy; 

3) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie zobowiązań stron umowy związanych 

z ochroną i przetwarzaniem danych osobowych, w przypadku zmiany przepisów 

prawa lub wydania poprzez odpowiednie organy nowych wytycznych 

lub interpretacji dotyczących stosowania przepisów dot. ochrony i przetwarzania 

danych osobowych. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość czasowego zawieszenia wykonywania umowy 

lub jej części w przypadku braku możliwości dysponowania środkami finansowymi 

lub braku środków finansowych, które miały być przeznaczone na sfinansowanie 

wynagrodzenia Wykonawcy. 

 

 

…………………………………….….. 
pieczątka i podpis Zamawiającego 

lub osoby upoważnionej 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
W załączeniu: 
- załącznik nr 1 – formularz ofertowy, 
- załącznik nr 2 – projekt umowy, 
- załącznik nr 3 – klauzula informacyjna. 

 
 
 

 

 


